Korrektura, véleményezés- nkp.hu

A korrektura a tartalmdaban elkészitett dokumentum ellenérzése tartalmi, nyelvtani, tordelési és
mas specialis szempontok alapjan.

Egy vagy tobb, a témahoz értd szerkesztd, lektor, korrektor a szerz6étél eltéré6 szemmel
vizsgalhatja az iras tartalmat és formatumat. Példaul azt, hogy:

attekinthet6-e a dokumentum megfelel6 cimekkel, alcimekkel tagolt szerkezete;

helyes-e az irasjelek és szimbolumok elhelyezése;

stilisztikai és helyesirasi szempontbdél megfeleld-e, konnyedén olvashatd-e a szoveg;

egységes-e a kiemelési modszerek, a dolt és a félkovér betlstilus alkalmazasa;

megfelel6-e a képletek és abrak helye és helyzete.

A korrektura funkcié hasznalatat igényli az is, ha egy dokumentumon tébben fognak dolgozni, és
a valtoztatasokat kovethetévé szeretnék tenni.

A korrekturahoz példaul a Valtozasok kovetése valtogombbal bekapcsoljuk a nyomon kovetést,
majd elvégezzik a szukséges moddositasokat a dokumentumon. A korrektura bekapcsolt
allapotaban a dokumentum eredeti szovege torlés esetén nem tlnik el, csak athuzva latszddik, a
beszurt szoveg pedig szines betlivel jelenik meg. A szerz6 eldontheti, elfogadja-e a
valtoztatasokat.

- A szerkesztett szoveg adott pontjahoz vagy részletéhez megjegyzéseket is flizhetlink.
A megjegyzésben kérdéseket, javaslatokat, alternativ megoldasokat adunk, amelyeket
majd a dokumentum szerzéje elbiral, felhasznal.
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Osszehasonlitas

Ha két dokumentum keletkezik és nem volt bekapcsolva a valtozdsok kovetése gomb, akkor 6ssze
kell vetni a két dokumentum szovegét, melyik a helyes. Erre szolgal az 6sszehasonlitas funkcid.

- Véleményezés menl / 6sszehasonlitas almenu

- mindkét dokumentum megnyitasa

- azeltérések megjelennek a bal oldalon

- egyesével donthetunk az elfogadasrol vagy az elutasitasrol.



