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Sablon hasznalata:

A szbvegszerkeszté programok dokumentumtipusonként, illetve hasznalati tertuletenként tébb,
szakemberek altal tervezett sablont is tartalmaznak. Ezeket az Uj dokumentum létrehozasakor,
inditaskor lehet kivalasztani.

Stilusok hasznalata, modositasa és létrehozasa

A stilus alap- (0rokolt) és altalunk beallitott formatumok gyUjteményét zarja egységbe, azokat nevesiti.
Hasznalata akkor elényos, ha hosszabb, tagolt dokumentumokat készitlink, vagy utélagosan
modositjuk.

A Normal sablonban definialt cimsorstilusok hasznalataval hozhatunk létre tartalomjegyzéket. A
tartalomjegyzéket azonban mas stilusok alapjan is elkészithetjlk, csak kovetkezetesen kell
hasznalnunk a formazasokat.

A cimsorstilusok hierarchiajaban a legfels6 szint a Cimsor 1 stilusu cim, ezt kdveti a Cimsor 2 stilusu
alcim, és igy tovabb az emelkedd sorszamokkal.

Tartalomjegyzék, abrajegyzék, targymutato készitése:

Beépiter 7 A cimsorozas utan a HIVATKOZASOK meniibél egyszeriien elkészithetéek
Automatikus tartalomjegyzék 1 a jegyzékek.
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labjegyzet, végjegyzet:

A labjegyzetek a lap aljan, a végjegyzetek pedig a dokumentum végén jelennek meg. A labjegyzeten vagy
végjegyzeten lévé szam vagy szimbélum megegyezik a dokumentumban lévé hivatkozasi jellel.
A Hivatkozasok lapon valassza a Labjegyzet beszurasa vagy a Végjegyzet beszurasa lehet6séget.
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Oldalszamozas:

1. A Beszuras lapon valassza Oldalszam lehet6séget, majd valassza ki a kivant helyet és stilust.

2. Hanem szeretne oldalszamot megjeleniteni az elsé oldalon, jeldlje be az Els6 oldal
eltéré jelolénégyzetet.

3. Haaszamozast a masodik oldalon szeretné 1-gyel kezdeni, az Oldalszam > Oldalszamozas
formazasa paranccsal nyissa meg a parbeszédpanelt, és a Kezd6 sorszam értékét allitsa 0 értékre.
A dokumentumon belili tobbszoros oldalszamozas beallitdsa, vagy torlése:
https://evk.hu/blog/2020/11/12/word-oldalszamozas-tetszoleges-oldaltol/
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