
Szűrő használata az Excelben 
AUTOSZŰRŐ 
Bekapcsolása: A táblázatban állva!  

 

Szűrési lehetőségek 
A legördülő szűrőablakokban felül mindig lehet rendezni is ABC szerint, illetve szín szerint. Mindig lesz egy 
keresőmező is az ablakban, illetve alatta az oszlopban megtalálható értékek ABC sorrendben, vagy növekvő 
sorrendben (adattípustól függően). A listaelemek előtt látható jelölőket kiveheted, csak azokat fogja mutatni az 
Excel, amelyeknél a pipa szerepel.  

Szűrés adattípus szerint 
• Dátumszűrő 

Ha az oszlopban dátumok vannak, a dátumszűrő lesz elérhető, többek között megadott dátumok előtti, utáni, 
két dátum közötti, előző heti, folyó évi adatokra lehet szűrni. 

• Szövegszűrő 

Szöveges tartalmú cellák esetében a szövegszűrők, ilyenek a nem egyenlő, tartalmazza, vége, kezdete stb. 

• Számszűrő 

Számokat tartalmazó celláknál vannak a számszűrők. Lehet szűrni átlag alatti, feletti, vagy toplistás értékekre is. 

• Szűrés szín szerint 

Ha néhány cellának van színkitöltése, akkor csak kattintani kell ugyanebben az oszlopban a szűrő részre, ekkor 
aktív lesz a Szín szerinti szűrés. 

 

  



IRÁNYÍTOTT SZŰRŐ 
A tábla fejlécét le kell másolni még egy példányban. 

Ez alá kell beírni a feltételeket: logikai tulajdonságok alapján 

Több feltétel, egy oszlop, bármely feltétel igaz 
Logikai összefüggés:    (Üzletkötő = "Varga" VAGY Üzletkötő = "Fodor") 

 

Több feltétel, több oszlop, minden feltétel igaz 
Logikai összefüggés:    (Típus = "Konzerv" ÉS Forgalom > 100000) 

 

Több feltétel, több oszlop, bármely feltétel igaz 
Logikai összefüggés:     (Típus = "Konzerv" VAGY Üzletkötő = "Fodor") 

 

Több feltételkészlet, egy oszlop minden készletben 
Logikai összefüggés:     ( (Forgalom > 6000 ÉS Forgalom < 6500 ) VAGY (Forgalom < 500) ) 

 

Több feltételkészlet, több oszlop minden egyes készletben 
Logikai összefüggés:    ( (Üzletkötő = "Varga" ÉS Forgalom >3000) VAGY (Üzletkötő = "Fodor" ÉS Forgalom > 
1500) ) 

 

Helyettesítő feltételek 

Helyettesítő karakter Találat 

? (kérdőjel) Egyetlen tetszőleges karakter 
Például Ková?s esetében az eredmény lehet „Kovács” és „Kováts” is. 

* (csillag) Tetszőleges számú karakter 
Például a *bolt eredménye lehet „Élelmiszerbolt” és „Könyvesbolt” is. 

 



Logikai összefüggés:    Üzletkötő = olyan név, amelynek a második betűje az „o” 

 

▪ Ha úgy szeretné szűrni a listatartományt, hogy elrejti a feltételeknek meg nem felelő sorokat, 
jelölje be a Helyben szűrje választógombot. 

▪ Ha úgy szeretné szűrni a listatartományt, hogy a feltételeknek megfelelő sorokat a munkalap egy 
másik területére másolja, válassza a Más helyre másolja lehetőséget, és kattintson a Hova 
másolja mezőbe, majd annak a területnek a bal felső sarkára, ahová be szeretné illeszteni a 
sorokat. 

PIVOT TÁBLA (exceltanfolyam.info) 
Pivot táblákat más néven kimutatásoknak is nevezzük, készítése előtt fontos az adatok előkészítése. Ne legyenek 
cellaegyesítések, minden fejlécnek legyen egyedi neve és távolítsd el a felesleges szóközöket, ha vannak. 

A második lépés, hogy alakítsuk táblázattá az adatokat, amivel a későbbi frissítéseket könnyítjük meg. Beszúrás 
menüben válaszd a Táblázat lehetőséget  

A) szeletelő: egy gombnyomással kigyűjthető az adott oszlop minden eleme csak egyszer!  

 

B) Kimutatás készítése:  Beszúrás menüből indítjuk  
 


